
oD+Q ctV dk 

vkWuykbZu cksMZ dks

izs’k.k



1- lcls igys oD+Q izcU/ku ds fdlh O;fDr }kjk cksMZ ds oD+Q iksVZy http://ukwms.org dks vius osc

czkmt+j@xwxy dzkWe ij [kksyuk gksxk] mDr iksVZy dk fuEuor~ gkseist fn[kk;h nsxkA

ykWx bu djus ds fy, 

;gka Login cVu

fDyd djsaA

http://ukwms.org/


2- ykWx&bu fyad ij fDyd djrs gh ,d u;k ist+ [kqysxk] tks bl izdkj fn[kk;h nsxkA

;gka ;t+j use Hkjuk gksxkA ykWxbu

;wt+juse oD+Q dh oD+Q vkbZMh gksxhA

tks fd cksMZ dk;kZy; }kjk o+D+Q izcU/ku

dks iznku dh tk,xhA

;gka ikloMZ Hkjuk gksxkA ikloMZ cksMZ

dk;kZy; }kjk o+D+Q izcU/ku dks iznku

fd;k tk,xhA

;wt+juse vkSj ikloMZ Hkjus ds mijkUr

bl dSIpk best+ dk mRrj uhps fn;s

ckWDl esa Hkjuk gksxkA ¼tSls 71&30 dk 

mRrj 41 gSA vr% buiqV ckWDl esa 41 

Hkjk x;k gS½

lHkh tkudkfj;ka Hkjus ds ckn bl ykWx

bu cVu dks nck,aA



3- ykWxbu djus ds i”pkr ~ fuEuor~ MS”kcksMZ fn[kk;h nsxkA



oD+Q dk ctV izLrqr djus gsrq

Finance eSU;w ij fDyd djsaA

ctV gsrq Waqf Budget eSU;w ij

fDyd djsaA

1

2



4- fDyd djrs gh fuEuor ist [kqysxkA

vkxkeh o’kZ dk ctV izLrqr djus gsrq vkidks ;gka Add New Budget ij

fDyd djsaA



Add New Budget ij fDyd djds vxyk fuEuor [kqysxkA bl ist

dk “kh’kZd Waqf Budget gSA bl ist ij cka;h vksj vk; dh ensa

rFkk nka;h vksj O;; dh ensa vafdr gSA

vkxkeh o’kZ esa gksus okyh vuqekfur vk; dks tksMus gsrq

Select Sub Head cVu ij fDyd djsaA



5- fDyd djrs gh fuEuor~ vkenuh dh ensa [kqy tka,

;gka vkidks vkenuh dh yxHkx --- ensa fn[kk;h nsxhA ,d ckj esa dsoy ,d gh

en pquh tk ldrh gSaA mnkgj.k ds rkSj ij&

;fn vkids oD+Q esa nqdkusa@edku@xksnke bR;kfn ,slh lEifRr;ka ekStwn gSa

ftuls fdjk;s ds :Ik esa vkenuh gksrh gS] vkSj muls lkykuk 1]00]000-00 dh

vkenuh gksrh gS vkSj vkxkeh lky esa 1]20]000-00 dh vkenuh dk vuqeku gS rks

vki Rent/Lease Rent fdjk;k@yht+ fdjk;k ij fDyd djsaxsa A mlds

mijkUr vuqekfur vk; Hkjsaxsa] vxj dksbZ bl lEcU/k esa mYys[kuh; rF; vafdr

djuk pkgsa rks Remark esa vafdr dj ldrs gSaA mlds mijkUr Add cVu

ij fDyd dj mDr fooj.k dks vki flLVe esa ,UVj dj ldrs gSaA

1

2

Add cVu ij fDyd djrs gh mDr fdjk;s dh en QkeZ esa tqM tk,xhA blds mijkUr vki blh izdkj ,d&,d djds

viuh ckdh dh enksa dh vuqekfur vkenuh dk fooj.k QkeZ esa tksMrs jgsaxsA ;fn vkils fdlh en esa xyr ,UVªh gks x;h

gks rks vki Remove cVu ij fDyd djds vki ml en dks gVkdj iqu% lgh Add dj ldrs gSaA



vuqekfur vkenuh dh enksa dh QkWeZ esa ,UVªh

vk;¼vkenuh½ dh lHkh enksa dh QkeZ esa ,UVªh djus ds ckn vkidks

blh izdkj ,d&,d djds vuqekfur O;;¼[kpksZa½ dh ensa ds vkadMsa

QkWeZ esa ,UVªh djus gSaA

vk;¼vkenuh½ dh lHkh ensa QkWeZ esa ,UVj djus ds ckn

vkidks QkWeZ bl izdkj ls fn[kk;h nsxk] bl QkWeZ esa uhps

vkidks lHkh enksa dk dqy tksM+ fn[kk;h nsxkA

uksV% vki ftruh vkidh vk; dh ensa gS lHkh dk fooj.k

bl QkWeZ esa vafdr dj ldrs gSa ijUrq /;ku jgs fd ,d

en dh dsoy ,d gh ,aVªh djuh gSA felky ds rkSj ij

fdlh efLtn esa ;fn gj lIrkg tqes dk pUnk gksrk gS rks

vkidks ml pUns dk lkykuk vuqekfur vkenuh gh QkWeZ

esa Mkyuh gSA

uksV% efLtn dh xksyd ,oa njxkg dh xksyd dh

vyx&vyx ensa gSA vr% lko/kkuhiwoZd gh enksa dk pquko

djsaA ;fn fdlh oD+Q esa fdlh fuekZ.k gsrq pUnk ysus dh

vkidh ;kstuk gS rks mls ^^fuekZ.k gsrq pUnk** en esa vafdr

djsaA



6- vuqekfur O;;¼[kpsZa½ dh enas flLVe esa vafdr djuk

;gka vkidks O;;@[kpksaZ dh yxHkx --- ensa fn[kk;h nsxhA ,d ckj esa dsoy ,d

gh en pquh tk ldrh gSaA mnkgj.k ds rkSj ij&

;fn vkids fctyh@ikuh ds fcyks dk lkykuk [kpZ 1]00]000-00 #i;s vkrk gS

rks vki Electricity/Water Bill/fctyh@ikuh dk fcy ij fDyd djsaxsa

A mlds mijkUr vuqekfur [kpZ Hkjsaxsa] vxj dksbZ bl lEcU/k esa mYys[kuh;

rF; vafdr djuk pkgsa rks Remark esa vafdr dj ldrs gSaA mlds mijkUr

Add cVu ij fDyd dj mDr fooj.k dks vki flLVe esa ,UVj dj ldrs gSaA

vki blh izdkj ,d&,d djds lHkh [kpksZa ds vuqekfur vakdMs QkWeZ esa vafdr

djrs tk,axsA ;fn dksbZ ,UVªh xyr gks x;h gS rks mls Remove cVu ij

fDyd dj gVk;k tk ldrk gSa ,oa iqu% lgh vkadMs Add fd;s tk

ldrs gSaA

vk;¼vkenuh½ dh lHkh enksa dh QkeZ esa ,UVªh djus ds

ckn vkidks blh izdkj ,d&,d djds vuqekfur

O;;¼[kpksZa½ dh ensa ds vkadMsa QkWeZ esa ,UVªh djus gSaA



vuqekfur vkenuh dh enksa dh QkWeZ esa ,UVªh

O;;¼[kpsZa½ dh lHkh ensa QkWeZ esa ,UVj djus ds ckn vkidks

QkWeZ bl izdkj ls fn[kk;h nsxk] bl QkWeZ esa uhps vkidks

lHkh enksa dk dqy tksM+ fn[kk;h nsxkA

uksV% vki ftruh vkidh vk; dh ensa gS lHkh dk fooj.k

bl QkWeZ esa vafdr dj ldrs gSa ijUrq /;ku jgs fd ,d

en dh dsoy ,d gh ,aVªh djuh gSA felky ds rkSj ij

fdlh efLtn esa beke] eqvfTt+u oxS+jg lHkh LVkWQ dh

lkykuk ru[okg 1]00]000-00 #0 gS vkSj vxys lky 10

izfr”kr ru[okg c<k;s tkus dk fopkj gS rks vki

Salary to Staff/LVkQ dks osru dh en esa 1]10]000-

00 #i;s vafdr djsaxsaA



7- ctV dks tek djuk@Submission of Budget

lHkh vk;&O;;¼vkenuh&[kpkZsa½ ds vuqekfur vkadMksa cksMZ dks izsf’kr djus gsrq Submit cVu ij fDyd

djuk gSA



ctV dk cksMZ dks izs’k.k@ Forwarding the Budget to the Board

Submit cVu ij fDyd djrs gh fuEuor foUMks [kqysxh ftlesa vki }kjk Hkjh x;h tkudkfj;ksa dh la{ksi

fjiksVZ fn[kk;h nsxhA /;ku jgs vHkh QkWeZ Hkjk x;k gS bldk izs’k.k cksMZ dks ugha gqvk gSA ctV dk cksMZ dks

izsf’kr djus gsrq vkidks uhps fn;s x;s Forward cVu ij fDyd djkuk gksxkA

Print cVu ds }kjk vki Hkjs

x;s QkWeZ dk fizUV ys ldrs gSa
View cVu ds }kjk vki Hkjs

x;s QkWeZ dh ,UVªh ns[k ldrs gSa Edit cVu ds ek/;e ls vki Hkjs

x;s QkWeZ dh ,UVªh dks cny ldrs gSa



ctV dk cksMZ dks izs’k.k@ Forwarding the Budget to the Board

Forward cVu ij fDyd djrs gq, ctV dh

vuqekfur vk;&O;; ds vkadMsa fn[kk;h nsaxsA

Forward cVu ij fDyd djus ls iwoZ viuh lHkh

,aVªh tkap ysaA D;ksafd ,d ckj ctV QkWjoMZ gksus ds

ckn blesa dksbZ Qsjcny ugha fd;k tk ldrkA

Remark dks ;gka vki ctV ikfjr djus lEcU/kh

fVIi.kh Vkbi dj ldrs gSaA

Remark gka Vkbi djus ds ckn vki vius ctV

QkWeZ dks Forward cVu ij fDyd djds QkbZuy

lfCeV djsaxsaA



ctV dk cksMZ dks izs’k.k@ Forwarding the Budget to the Board

Forward cVu ij fDyd djus ds ckn vkidh Løhu ij bl

dk Application Forwarded Successfully dk eSlst vk,xk

ftldk eryc gS fd vkidk ctV cksMZ dks izsf’kr gks x;k gSA

;gka ls vki vius ctV dh fLFkfr ns[k

ldrs gSaA

lekIr


